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1P ENMD

JAVNO PREDUZECE ZA UPRAVLIANIE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE

Upravni odbor
Broj: 0203-4119/20-1
Budva, 05.11.2024. godine

Na osnovu ¢lana 21, stav 1, tacka 4. i ¢lana 43. precis¢enog teksta Statuta Javnog preduzeca za
upravljanje morskim dobrom Crne Gore, Odluke broj:0203-4119/20 od 05.11.2024.godine,
Upravni odbor Javnog preduzeca za upravljanje morskim dobrom Crne Gore na 11-2
elektronskoj sjednici odrzanoj dana 05.11.2024.godine, donosi:

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

Vrse se sljedece izmjene i dopune Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta u Javnom preduzeéu za upravljanje morskim dobrom Crne Gore:

Clan 1.

Vrie se izmjene 1 dopune u tabeli i tekstualnom dijelu Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u Javnom preduzecu za upravljanje morskim dobrom Crne Gore:

KABINET DIREKTORA

I Dodaje se tatka 2. radno mjesto »Visi savjetnik« dva izvrSioca, a dosadas$nja
tatka 2 postaje tatka 3 i sve ostale tatke se pomijeraju za po jedno mjesto
unaprijed, a u dijelu opisa poslova se nalazi pod tatkom 2- Visi Savjetnik 1 i
3- Visi Savjetnik 2

Broj izvrSilaca
Red. | Nazivradnog |Odredeno Msael Strucéna ,Rﬂdno - .
r ; .. eno iskustv | Probnirad Posebni uslovi
. mjesta vrijeme - sprema
vrijeme o
Poznavanje rada na
racunaru,
e VI ili VII nivo i i j
2 Visi savjetnik ; i o G SR z.nar.lje
2 kvalifikacija engleskog jezika,
Vozacka dozvola B
kategorije




2. Visi Savjetnik 1

priprema informacije, izvjestaje, analize i druge materijale za direktora,

pruza struénu i administrativno-tehni¢ku podrSku direktoru, 1

ostvaruje saradnju sa nadleZnim ministarstvima, organima lokalne samouprave i
lokalnim preduzeéima na poslovima uredenja i izgradnje morskog dobra,

savjetuje direktora prilikom izrade Plana koriS¢enja sredstava i Plana javnih nabavki
Javnog preduzeca,

udestvuje u pripremanju tehni¢ke dokumentacije za izvodenje svih vrsta radova na
uredenju i izgradnji morskog dobra,

saraduje sa Rukovodiocem SluZbe za uredenje 1 izgradnju morskog dobra na poslovima
pribavljanja odobrenja i saglasnosti za projekte uredenja i izgradnje morskog dobra,
udestvuje u pripremi Plana aktivnosti na realizaciji projekata uredenja i izgradnje
morskog dobra,

pruza struénu i administrativno-tehni¢ku podrsku direktoru u poslovima uredenja i
izgradnje morskog dobra, :

udestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje, prati i aZurira registar rizika,

uc€estvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta i direktora.

3. Vidi Savjetnik 2

priprema potrebnu dokumentaciju i sprovodi projektom predvidene javne nabavke u
skladu sa procedurama Evropske unije,

priprema ugovore za potrebe realizacije aktivnosti u okviru medunarodnih projekata i
prati njihovu realizaciju,

ucestvuje u sastancima vezanim za koordinaciju projekta i priprema prezentacije o
aktivnostima projekta,

kontinuirano prati medunarodne pozive i uestvuje u izradi drugih projektnih prijedloga
Javnog preduzeca,

koordinira saradnju sa drugim medunarodnim institucijama i organizacijama u cilju
razmjene iskustava i znanja ,

priprema informacije, izvjeStaje, analize i druge materijale za direktora,

pruza struénu i administrativno-tehniku podriku direktoru,

priprema informacije po zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz domenarada
Kabineta,

ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim organima, organima lokalne samouprave i
nevladinim organizacijama,

udestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
udestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, $efa kabineta, pomoénika
direktora i direktora.



II. U dijelu opisa poslova, pod tackom 5. Savjetnik 2 mijenja se ofpis poslova i glasi:

5. Savijetnik 2

priprema informacije, izvjestaje, analize i druge materijale za direktora,

pruza stru¢nu i administrativno-tehni¢ku podriku direktoru,

ucestvuje u izradi Plana prostorne organizacije Luke Budva;

udestvuje u izradi Plana ogranizacije komunalnih i komercijalnih vezova;

prati, proucava i primjenjuje propise vezane za luke;

ulestvuje u izradi Cjenovnika naknada Javnog preduzeca za upravljanje morskim

dobrom za lu¢ke usluge u Luci Budva;

 daje prijedloge za donoSenje i izmjenu akata Javnog preduzecéa u vezi sa Sektorom za
upravljanje Lukom Budva, '

e ucestvuje u izboru spoljnih saradnika i konsultanata, te predlaZe sklapanje ugovora o
saradniji,

s ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZzavnim organima, Lu¢kom kapetanijom i Upravom

pomorske sigurnosti i upravljanja lukama;

udestvuje u izradi aktivnosti na realizaciji projekata iz domena rada Luke Budva,

ucestvuje u izradi Plana integriteta 1 izvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

udestvuje u izradi, prati i a¥urira Registar rizika Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta i direktora.

III. Dodaje se tacka 5. radno mjesto »Koordinator za Herceg Novi, Kotor i Tivat«
jedan izvriilac, a dosadas¥nja taka 5 postaje tafka 6 i sve ostale tacke se
pomijeraju za po jedno mjesto unaprijed, a u dijelu opisa posléva se nalazi pod
ta¢kom 8 - Koordinator za Herceg Novi, Kotor i Tivat

.. IKABINET DIREKTORA ;
Broj fzvrsilaca
Red. | Nazivradnog |Odredeno Neodred Strucna Radno
b . - eno iskustv | Probnirad Posebni uslovi
T mjesta vrijeme . sprema
vrijeme o
VI ili VII nivo Pm‘;‘;’;ﬂl ¢ rada na
Koordinator za kvalifikacija, . . >,
. 3 godine . Aktivno znanje
5. Herceg Novi, 1 sektor " eneleskog iezika
Kotor i Tivat drustvenih | gieskogJ ’
. Vozacka dozvola B
nauka ..
| kategorije




8. Koordinator za Herceg Novi, Kotor 1 Tivat

koordinira i neposredno udestvuje u predlaganju i izradi razvojnih planova i svih godi$njih
planova Javnog preduzeca za opstine Herceg Novi, Kotor i Tivat,

koordinira i u€estvuje u izradi godiSnjeg plana kori$c¢enja sredstava, plana investicija, plana
javnih nabavki i predlaZze dinamicki plan realizacije investicionog godiS$njeg programa
Javnog preduzedéa za opitine Herceg Novi, Kotor i Tivat,

koordinira i neposredno ucestvuje u izradi planova ustupanja i kontrole djelova morskog
dobra za opstine Herceg Novi, Kotor i Tivat,

koordinira i obraduje sezonski i godi$nji izvjestaj o radu Javnog preduzeca za opstine Herceg
Novi, Kotor i Tivat,

priprema informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih
i godidnjih planova i programa morskog dobra,

koordinira aktivnosti projekt menadZera u postupcima realizacije investicionih ugovora za
op3tine Herceg Novt, Kotor 1 Tivat,

ostvaruje koordinaciju sa sluZbama u postupcima izrade ekonomskih i drugih analiza u vezi
sa kori¢enjem.i kontrolom morskog dobra za opstine Herceg Novi, Kotor i Tivat,
koordinira aktivnosti Javnog preduze¢a sa organima lokalne samouprave i lokalnim
op$tinskim drudtvima i organizacijama u op3tinama Herceg Novi, Kotor i Tivat,

koodinira radom zaposlenih u predstavniitvima u Herceg Novom, Kotoru i Tivtu,

dostavlja IzvjeStaje o radu i prisutnosti zaposlenih u predstavnistvima Herceg Novi, Kotor 1
Tivat na sedmi¢nom nivou,

daje stru¢nu podriku u radu rukovodiocu i koordinatoru SluZzbe za kontrolu morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomoénika direktora i direktora.

Dodaje se tatka 6. radno mjesto »Koordinator za odnose sa javnoiéu i
marketing« jedan izvriilac, 2 dosadasnja tafka 6 postaje tacka 7 i sve ostale
tacke se pomijeraju za po jedno mjesto unaprijed, a u dijelu opisa poslova se
nalazi pod ta¢kom 8 - Koordinator za odnose sa javno§éu i marketing

RS
Broj izvrsilaca
. Neodred - Radno
Red. | Nazivradno
. € Odl:fadeno eno Strucna iskustv | Probnirad Posebni uslovi
br. mjesta vrijeme . sprema
vrijeme o
. VI1ili VII nivo i
Koordinator za kvalifikacija . Poznavanje rada na
¢ odnose sa sektor > |3 godine radunaru,
: javno$éu i 1 drugtvenih * Aktivno znanje
marketing engleskog jezika
nauka g e




9. Koordinator za odnose sa javno$éu i marketing

planira, organizuje, koordinira i kontrolie ukupne marketinske i PR aktivnosti Javnog
preduzeda, kao i druge vidove komunikacije,

neposredno saraduje sa sluZzbama i sektorima unutar Javnog preduzeca, agencijama i ostalim
spoljnim saradnicima u cilju osmi$ljavanja, koordinacije i realizacije marketinskih i PR
kampanja i aktivnosti,

prati nove trendove u oblasti marketinga i komunikacija 1 predlaZe inovativne naline za
promociju Javnog preduzeca,

pruZa neophodnu podr§ku drugim sluzbama i sektorima Javnog preduzeéa u vezi sa
medijskim pitanjima,

priprema i planira saop$tenja i nastup predstavnika Javnog preduzeca prema javnosti,
koordinira pripremom dokumenta iz domena nadleZnosti saradnje sa medijskim
kuéama i daje sugestije o pravcu neophodne reakcije na podatke i informacije koje
mogu imati negativan efekat na rad Javnog preduzeca,

koordinira u planiranju i realizaciji dogadaja kao §to su konferencije za novinare, promotivni
dogadaji, interni dogadaji preduzeca i sli¢ne aktivnosti koje zahtjevaju komunikaciju sa
medijima.

uestvuje u planiranju finansijskih sredstava za potrebe aktivnosti u oblasti odnosa sa
javno$§éu 1 marketinga i prati realizaciju u skladu sa planom korii¢enja sredstava Javnog
preduzeca,

organizuje i koordinira uéesée Javnog preduzeéa na sajmovima, prati realizaciju sajamskih
aktivnosti, brine o prezentaciji preduzeca i prikuplja povratne informacije kako bi se
unaprijedile buduce prezentacije,

predlaZe, priprema i stara se o izradi promotivnih materijala Javnog preduzeca,

odgovara za istinito i pravovremeno informisanje javnosti o radu Javnog preduzeéa,
predlaze, uéestvuje u izradi komunikacione strategije i prati realizaciju,

ucestvuje na kolegijumima i sastancima koje vodi direktor i stara se o realizaciji
zakljucaka sa sastanaka,

neposredno daje saop3tenja za javnost po nalogu $efa kabineta 1 direktora;

ucestvuje u pripremi i prati realizaciju ugovora o reklami i sponzorstvu;

kontroliSe zabranu puSenja u radnim prostorijama shodno zakonskim odredbama poslodavca,
organizuje poslove na uredivanju i azuriranju web stranice Javnog preduzecéa,

ureduje i aZurira Instagram profil i ostale drustvene mreZe Javnog preduzeda,

podnosi godisnji izvjestaj o radu iz domena poslova odnosa sa javno$éu i marketingom,
u€estvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

aZurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluZbe,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa kabineta, pomocnika direktora i direktora.



V. Dodaje se jedan izvriilac na radnom mjestu » Saradnik za odnose sa javnoséu
i marketing«, u tabeli pod rednim brojem 8, u dijelu broj izvrsilaca na
neodredeno vrijeme, a u dijelu opisa poslova se nalazi pod tackom 11 -Saradnik

za odnose sa javno§céu i marketing i ostaje nepromijenjeno.

I KABINET DIREKTORA
Broj izvrsilaca
. Neodred - Radno
R: d. Nazw.r radnog Odl:fadeno eno Struéna iskustv | Probnirad Posebni uslovi
r- mjesta vrijeme . sprema
vrijeme o
. VI1ili VII nivo .
Saradnik za . . Poznavanje rada na
kvalifikacija, ] .
odnose sa 1 godina 6 radunaru,

8. . wr s sektor . ) .
javno$éu i 2 . mjesect Aktivno znanje
marketing druStvenih engleskog jezika

nauka & g
VI. Dodaje se taéka 10. radno mjesto »Referent za informisanje i marketing«
jedan izvrsilac, a u dijelu opisa poslova se nalazi pod ta¢kom 13 — Referent za
informisanje i marketing
I KABINET DIREKTORA
Broj izvriilaca
Red. | Nazivradnog |Odredeno Neodred Strucna .Radno . . .
br. mjesta viijeme enho sprema iskustv | Probni rad Posebni uslovi
vrijeme o
Referent za Poznavanje rada na
10. | informisanje i IV o I godina racuinartl,
marketing 1 kvalifikacija Aktivno znanje
engleskog jezika




13. Referent za informisanje i marketing

udestvuje u izradi promotivnih materijala Javnog preduzeca,

informiSe javnost o radu i investicionim aktivnostima Javnog preduzeéa i rezultatima rada
Javnog preduzeca, priprema objave i saopStenja za javnost u vezi sa tim,

priprema odgovore na novinarska pitanja,

komunicira sa svim sluzbama i sektorima, radi pribavljanja neophodnih informacija za
pripremu saop$tenja za javnost i odgovara na novinarska pitanja,

udestvuje u pripremi materijala za izlaganje direktora 1 drugih predstavnika Javnog
preduzeda,

priprema prijedloge ugovora o reklami i sponzorstvu i prati uskladenost realizacije sa Planom
kori§éenja sredstava Javnog preduzeéa,

mijenja tehnic¢kog sekretara u kabinetu direktora,

aZurira web stranicu Javnog preduzeca, po nalogu 3efa kabineta,

azurira Instagram profil i ostale druStvene mreZe Javnog preduzeca, u saradnji sa
samostalnim saradnikom za odnose sa javno3¢u i marketing,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa kabineta, pomocénika direktora i direktora.

Sva ostala sistematizovana radna mjesta ostaju u Kabinetu direktora, kako je opisano u trecem
preéiséenom tekstu pravilnika o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i
Izmjenama i dopunama pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
broj:0202-2525/14-1 od 13.05.2024.godine.

Clan 2,

Vr13i se dopuna ¢lana 8 Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Javnom preduze¢u za upravljanje morskim dobrom Crne Gore na nadin §to se u &lanu 1
mijenjaju rijeci : “ i dva sektora” , a nakon tacke 8 se dodaje tatka 9 , tako da dopunjeni satv 1
¢lana 9 glasi:

U Javnom preduzeéu se obrazuju sedam sluzbi i dva sektora i to:

Sektor za upravljanje lukom Budva,

Sektor za upravljanje lukom Budva obavlja poslove iz oblasti organizacije i funkcionisanja
luke Budva u skladu sa uslovima za opremanje i odravanje reda u Luci Budva,
ostvarivanje prihoda po osnovu naknade za kori$éenje ustupljenog morskog dobra.



Dodaje se novi odjeljak u tabelarnom dijelu u Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta :

.. TX SEKTORZA UPRAVLIANJE LUKOM BUDVA_

Broj izvréilaﬁa
. Neodred - Radno
R: d. Nazuf radnog Odtedeno eno Strucna iskustv | Probnirad | Posebni uslovi
r. mjesta vrijeme . sprema
vrijeme o
VII 1 nivo p ‘e rad
kvalifikacija, mi‘:cal‘l‘;‘lzi‘ ana
1. | Rukovodilac drustvene 5 godina Aktivio znanje
sektora nauke-pravo, . .
1 Kt . engleskog jezika,
5 vor praval Vozacka dozvola B
inZenjerske kategorije
nauke
Poznavanje rada na
Koordinator radunaru,
9 sektora za 1 VI ili VII nivo 3 wodine Aktivno znanje
" | upravljanje kvalifikacija g engleskog jezika,
lukom Budva Vozacka dozvola B
kategorije
Tehnieki Poznavvanje radana
koordinator : racunard,
VI1ili VII nivo . Aktivno znanje
3. sektora za I . .. |3 godine . .
.. kvalifikacija engleskog jezika,
upravljanje X
Vozacka dozvola B
lukom Budva .
kategorije
Poznavanje rada na
- . raCunaru,
ViSi samostalni VIili Vilnivo |, . Aktivno znanje
4. | saradnik za 1 . .. |3 godine ..
kvalifikacija engleskog jezika,
nadzor luke N
Vozacka dozvola B
kategorije
Poznavanje rada na
- raCunaru,
Samostalni V1 ili VII nivo . Aktivno znanje
saradnik za 1 . .. |3 godine . .
5.| nadzor luke kvaliftkacija engleskog jezika,
Vozacka dozvola B
kategorije




Poznavanje rada na

raCunaru,
Samostalni VI ili VII nivo Znanje engleskog
6. | saradnik za kvalifikacija |3 godine jezika,
pravne poslove /sektor prava/ Vozacka dozvola B
kategorije
Poznavanje rada na
Samostalm VIIili VII nivo racunard,
7 saradnik za kvalifikaciia |3 eodine Aktivno znanje
" | komercijalne J g engleskog jezika,
poslove Vozacka dozvola B
kategorije
Poznavanje rada na
Saradnik VIili VII nivo raunaru,
aradmc z kvalifikacija, , 6 Aktivno znanje
8. | zastitu Zivotne . ., |1 godina| . . .
sredine sektor prirodnih mjeseci engleskog jezika,
nauka Vozacka dozvola B
kategorije
Poznavanje rada na
. radunaru,
Saradn%( za VI1ili VII nivo . 6 Aktivno znanje
9. | komercijalne . .. |1godina] .~ . ..
oslove kvalifikacija mjeseci engleskog jezika,
p Vozacka dozvola B
kategorije
Saradnik za Poznav:'m]e rada na
administraciju racunard,
VI ili VII nivo . 6 Aktivno znanje
10. | usektoruza . .. |l godina| . . . .
. . kvalifikacija mjeseci engleskog jezika,
upravljanje N
Vozacka dozvola B
lukom Budva »
kategorije
Poznavanje rada na
raunaru,
Aktivno znanje
VT ili VII nivo engleskog jezika,
kvalifikacija, Vozatka dozvola B
1 Oficir za sektor 3 oodi 6 kategorije,
| bezbjednost pomorstva ili gocine mjeseci | Potvrda o zavrienoj
bezbjednosti obuci-programu

bezbjednosne obuke z4

lica kojima su
dodijeljene

]

bezbjednosne duZnost




Poznavanje rada na
radunaru,
Aktivno znanje
VI ili VII nivo engleskog jezika,
kvalifikacija, Vozacka dozvola B
12 Asistent oficira 1 sektor 3 godine 6 kategorije,
" | za bezbjednost pomorstva ili & mjeseci Potvrda o zavrienoj
bezbjednosti obuci-programu
bezbjednosne obuke z3
lica kojima su
dodijeljene
bezbjednosne duZnostil
Poznavanje rada na
racunaru,
Kontrolor za IV nivo . 3 Aktivno Zhane
13. oslove Iuk 2 kvalifikacija I godina mjeseca engleskog jezika,
posiov © J J Vozacka dozvola B
kategorije,
Elektri¢ar za III ili IV nivo 6 3 e
14. poslove luke I kvalifikacija |mjeseci| mjeseca Odgovorajui sertifika
Odgovarajuéi sertifikat
15 Ronilac 5 III nivo 6 3 Sertifikat asocijacije
) kvalifikacija |mjeseci | mjeseca | ronilackih instruktora
Uvjerenje o
16. ) _ III nivo - 3 osposobljenosti za
e s s II nivo 6 3
17. |Cistat/Gistad . .. N
istacicistaciea 2 kvalifikacija }mjeseci | mjeseca

U dijelu opisa poslova dodaju se opisi poslova za Sektor za upravljanje lukom Budva:

IIX SEKTOR ZA UPRAVLJANJE LUKOM BUDVA

1
L

| 1. Rukovodilac sektora

1 ¢ organizuje i rukovodi radom Sektora za upravljanje Lukom Budva,
| * nepostedno ucestvuje u izradi Plana rada Sektora i prati njegovu realizaciju,
|



prati i odgovoran je za realizaciju izvrSenja godisnjih planova i programa rada,

sprovodi odluke Upravnog odbora i direktora vezane za poslovanje Sektora za upravljanje
Lukom Budva, )

predlaZe Plan prostorne organizacije Luke Budva,

prediaZe Plan ogranizacije komunalnih i komercijalnih vezova,

prati, proucava i primjenjuje propise vezane za luke,

odgovoran je za komunalne i komercijalne vezove u luci,

odgovoran je za trgovacki dio luke za putnicki saobrac¢aj — GAT 1,

predlaZe Cjenovnik naknada Javnog preduzeca za upravljanje morskim dobrom za lu¢ke usluge
u Luci Budva,

kontrolie obratun dnevnih, sezonskih i godisnjih vezova i obradun svih ostalih Iu¢kih usluga,
prati realizaciju svih zaklju¢enih ugovora za komunalne i komercijalne vezove,

daje prijedloge za donoSenje i izmjenu akata Javnog preduzeca u vezi sa Sektorom za
upravljanje Lukom Budva,

donosi uputstva i instrukcije neophodne za realizovanje poslova u sektoru i sprovodenje akata
Javnog preduzeca,

odgovoran je za blagovremeno dostavljanje specifikacija za sprovodenje Plana javnih nabavki
iz domena Sektora za upravljanje Lukom Budva;

odgovoran je za realizaciju Procjene i Plana bezbjednosti Luke Budva,

priprema informacije, izvje$taje i analize iz domena rada Luke Budva,

prima, obraduje i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena rada Luke Budva,

sprovodi organizaciju rada Sektora i radno vrijeme;

ostvaruje saradnju sa drfavnim organima, Ministarsvom, Luckom kapetanijom i Upravom
pomorske sigurnosti i upravljanja lukama;

ucestvuje u izradi aktivnosti na realizaciji projekata iz domena rada Luke Budva,

upravlja [judskim resursima,

uéestvuje u izradi Plana mtegnteta i izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Koordinator sektora za upravljanje Lukom Budva

koordinira/rukovodi sektorom za upravljanje Lukom Budva;

koordinira i sprovodi postupak ustupanja na kori¥¢enje vezova u komercijalnom i komunalnom
dijelu luke,

koordinira i sprovodi postupak zaklju¢enja ugovora za koris¢enje komunalnih i komercijalnih
vVezova,

koordinira i sprovodi poslove nadzora nad trgovackim dijelom luke prilikom ukrcaja i iskrcaja
putnika,

ucestvuje u izradi Plana rada Sektora i prati njegovu realizaciju,

ucestvuje u izradi Cjenovnika naknada Javnog preduzeéa za upravljanje morskim dobrom za
lucke usluge u Luci Budva,

ucestvuje u izradi Plana prostorne organizacije Luke Budva,

ucestvuje u izradi Plana ogranizacije komunalnih i komercijalnih vezova,
ucestvuje u organizaciji i kontroli rasporeda smjena svih zaposlenih,
ucestvuje u kontroli komunalnih i komercijalnih vezova,
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stara se 0 efikasnom sprovodenju Plana javnih nabavki,

blagovremeno u zadatim rokovima uéestvuje u pripremi neophodne dokumentacije u vezi sa
funkcionisanjem Luke Budva,

daje struénu podrsku u radu Rukovodiocu sektora,

blagovremeno dostavlja specifikaciju za sprovodenje Plana javnih nabavki iz domena Sektora
za upravljanje Lukom Budva,

priprema prijedloge akata i materijala za sjednice Upravnog odbora;

ostvaruje saradnju sa dr¥avnim organima, Ministarstvom, Lu€kom kapetanijom i Upravom
pomorske sigurnosti i upravljanja lukama,

koordinira u angazovanju ljudstva,

kontrolie zabranu puenja u radnim prostorijama shodno zakonskim odredbama poslodavca,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora , pomoénika direktora i direktora.

. Tehni&ki koordinator sektora za upravljanje lukom Budva

nadgleda rad luckih radnika i ronilaca u luci,

u saradnji sa nadleZnima daje radne naloge i organizuje svakodnevne poslove luckih radnika i
ronilaca u luci,

ucestvuje u izradi Plana prostorne organizacije Luke Budva,

ucestvuje u izradi Plana ogranizacije komunalnih i komercijalnih vezova,

odgovoran je za organizaciju plovnih objekata u komunalnoj i komercijalnoj zoni

vezova na osnovu izradenog Plana,

vr§i analizu tehni¢ke opremljenosti luke i predlaZe infrastrukturno opremanje luke,

safinjava namjenske analize, presjeke i izvjestaje prilagodene vrsti potrebe i specifi¢nosti
zadatka,

vr31 analizu podvodnog stanja luke koristeéi ronila¢ku opremu i predlaZe infrastrukturno
opremanje luke ispod nivoa mora,

dostavlja sedmicne izvje$taje Rukovodiocu i Koordinatoru sektora, kao i Kabinetu direktora u
vezi sa poslovima u luci koje se odnose na opis poslova radnog mjesta,

udestvuje u izradi Plana integriteta i izvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

uCestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i direktora.

. Visi samostalni saradnik za nadzor luke

nadgleda rad lu¢kih radnika i ronilaca u luci,

daje radne naloge i organizuje svakodnevne poslove lu¢kih radnika i ronilaca u luci,
udestvuje u izradi Plana prostorne organizacije Luke Budva,

ucestvuje u izradi Plana ogranizacije komunalnih i komercijalnih vezova,

odrZava plovila luke i odgovoran je za njihov servis, registraciju i sl,

odgovoran je za organizaciju plovnih objekata u komunalnoj i komercijalnoj zoni vezova na
osnovu izradenog Plana,
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e odgovoran je za svakodnevni popis plovnih objekata koji se nalaze na vezovima,
e predlaze infrastrukturno opremanje luke,
e obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

5. Samostalni saradnik za nadzor luke

ucestvuje u nadgledanju rada luékih radnika i ronilaca u luci,

nadgleda sprovodenje radnih naloga koji su dati lué¢kim radnicima i ronioacima,

vodi evidenciju o smjenama svih luckih radnika i ronilaca,

svakodnevno kontroliSe popisnu listu plovila,

svakodnevno kontrolie sve vezove u luci,

udestvuje u izradi Plana prostorne organizacije Luke Budva,

ucestvuje u izradi Plana ogranizacije komunalnih i komercijalnih vezova,

ucestvuje u organizaciji plovila u komunalnoj i komercijalnoj zoni vezova na osnovu izradenog
Plana,

svakodnevno kontroliSe rezervacije vezova i sprovodenje istih,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoc¢nika direktora i direktora.

6. Samostalni saradnik za pravne poslove

udestvuje u izradi pravilnika, uslova i drugih akata u Luci Budva,

priprema ugovore i anekse ugovora koji se odnose na Luku Budva,

vodi registar svih ugovora i aneksa ugovora u Luci Budva,

priprema opomene, saglasnosti i druge akte u vezi sa zakljudenim ugovorima,

prati zakonske propise i predlaZe njihovo sprovodenje,

vrsi poslove pravnog zastupanja, vodi sudske i upravne postupke iz domena Sektora ,
sainjava tuZbe, Zalbe i sve vrste podnesaka,

priprema i prati plan kori§¢enja godisnjih odmora za zaposlene u Luci Budva,

sprovodi postupak pripreme dokumentacije za sprovodenje javnih nabavki u saradnji sa
licima tehnicke struke,

vodi evidenciju o osiguranju imovine i zaposlenth u Luci Budva,

» izraduje plan kori§éenja godi¥njih odmora zaposlenih u Luci Budva,

vodi evidencije o kori$¢enju godisnjih odmora, pla¢enih i neplacenih odsustvovanja i druge
evidencije iz radnog odnosa,

radi sa strankama,

priprema informacije i izvje$taje iz domena rada Luke Budva,

priprema informacije za vodenje postupka po zahtjevu za slobodan pristup informacijama,
uCestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeéa,

vodi postupke u vezi sa primjedbama, Zalbama i sl. u postupcima vezanim za ugovore i
dostavlja rukovodiocu na saglasnost,

priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika,

« ucestvuje u pripremi postupaka za sprovodenje javnih nabavki,

« obavlja sve pravne poslove koji se odnose na Luku Budva,
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udestvuje u izradi Plana integriteta i izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

7.Samostalni saradnik za komercijalne poslove

samostalno organizuje prezentaciju luckih uslugau direktnom kontaktu sa
potencijalnim korisnicima, putem telefona i elektronske poste;

odgovoran je za sve rezervacije u luci;

u stalnom je kontaktu sa brodarima ili njihovim predstavnicima;

samostalno predlaze plan prodaje luckih usluga i potencijalne korisnike upoznaje sa
svim detaljima Iu€kih usluga koje pruza Luka Budva;

samostalno priprema sezonske izvjeStaje na osnovu postignutih rezultata;

samostalno priprema godiSnje izvjeStaje na osnovu ustupljenih vezova za komunalne i
komercijalne plovne objekte;

odgovoran je za tatan unos podataka u softveru na osnovu dnevnih popisa plovila koja
se nalaze u luci;

izraduje i prati Ugovore o vezu za komunalne plovne objekte (plovila sportskih
organizacija na kojima se vrsi obuka, plovila za sport i rekreaciju, plovila za ribolov i
sli¢ne djelatnosti, plovila za prevoz putnika, javnih i drugih plovnih objekata)

izraduje 1 prati Ugovore o vezu za komercijalne plovne objekte (jahte i sliéni plovni
objekti);

dostavlja informacije zainteresovanim nauti¢arima o slobodnim vezovima;

odgovoran je za tacnost evidencije o zakupljenim vezovima;

odgovoran je za tafnost evidencije ostalih luckih usluga (pristajanje plovnih objekata,
kori§¢enje dizalice, kori§éenje operativne obale i sl.);

dostavlja izvjeitaje na sedmi¢nom nivou o vezovima i ostalim ludkim uslugama
Rukovodiocu,

ostvaruje saradnju sa drZavnim organima, Ministarsvom, Ludkom kapetanijom i
Upravom pomorske sigurnosti i upravljanja lukama;

ucestvuje u izradi Plana integriteta i izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta;
uCestvuje u izradi, prati i aZurira Registar rizika Javnog preduzeca;

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i
direktora.

8. Saradnik za zastitu Zivotne sredine

* prati stanje Zivotne sredine u lutkom podrugju i akvatorijumu,

permanentno radi na razvoju i primjeni sistema ISO menad¥menta kvalitetom,
prati zakonsku regulativu iz domena zatite Zivotne sredine i predlaZe implementaciju

zakonskih rjeSenja,
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¢ komunicira sa nadleZnim organima iz oblasti zastite Zivotne sredine 1 predlaZe preventivne, kao
i naloZene mjere,

komunicira sa drugim organizacionim cjelinama u vezi poslova koji se odnose na
funkcionisanje zadtite Zivotne sredine,

ucéestvuje u pripremi i vodenju investicija,

ucestvuje u pripremi elaborata o zastiti Zivotne sredine,

udestvuje u izradi projekata,

priprema analize iz oblasti zastite Zivotne sredine,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomo¢nika direktora i direktora.

9. Saradnik za komercijalne poslove

e vr3i prezentaciju luckih ustuga u direktnom kontaktu sa potencijalnim korisnicima, telefonskim
putem i putem elektronske poste,
e potencijalne korisnike upoznaje sa svim detaljima luc¢kih usluga koje pruza Luka Budva i
dostavlja izvjestaje na osnovu postignutih rezultata,
e izraduje i prati Ugovore o vezu za komunalne plovne objekte (plovila sportskih organizacija na
kojima se vi3i obuka, plovila za sport i rekreaciju, plovila za
ribolov i sliéne djelatnosti, plovila za prevoz putnika, javnih i drugih plovnih objekata),

izraduje i prati Ugovore o vezu za komercijalne plovne objekte (jahte 1 sliéni plovni objekti),
dostavlja informacije zainteresovanim nauti¢arima o slobodnim vezovima,

vodi evidenciju o zakupljenim vezovima,

vodi evidenciju o ostalim luékim uslugama (pristajanje plovnih objekata, kori§éenje dizalice,
kori§éenje operativne obale i sl.),

dostavlja izvjeStaje na sedmi¢nom nivou o vezovima i ostalim [u€kim uslugama Rukovodiocu i
Koordinatoru sektora,

e ostvaruje saradnju sa drZavnim organima, Ministarstvom, Lukom kapetanijom i Upravom
pomorske sigurnosti i upravljanja lukama,

udestvuje u izradi Plana integriteta 1 izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomoénika direktora i direktora.

10. Saradnik za administraciju u sektoru za upravljanje lukom Budva

stara se o efikasnom sprovodenju Plana javnih nabavki,

priprema specifikaciju za sprovodenje Plana javnih nabavki iz domena Sektora za upravljanje
Lukom Budva,

ucestvuje u pripremi neophodne dokumentacije u vezi sa funkcionisanjem Luke Budva,
vodi evidenciju koja se odnosi na infrastrukturno opremanje luke,

vodi evidineciju o podvodnom stanju luke,

po nalogu priprema Radne naloge za zaposiene ludke radnike i ronioce,

priprema prijedloge akata i materijale za sjednice Upravnog odbora,

ostvaruje saradnju sa drZavnim organima, Ministarsvom, Lugkom kapetanijom i Upravom
pomorske sigurnosti i upravljanja lukama,

ufestvuje u izradi Plana integriteta i izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
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ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzedéa,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora , pomoénika direktora i direktora.

11. Oficir za bezbjednost

oficir za bezbjednost sprovodi bezbjednosni nadzor Luke Budva, uzimajuéi u obzir
odgovarajucu procjenu bezbjednosne zastite luke,

obezbjeduje odrZavanje i izvravanje Plana bezbjednosne zadtite luke,

vrsi kontrolu nad sprovodenjem Plana bezbjednosne zastite luke, te predlaZe njegove izmjene
u sluéaju promjena u luci,

edukuje zaposlene o bezbjednosnoj za§titi i pripravnosti ,

organizuje odgovarajuce obuke za odgovorna lica, te izvjestava i vodi zapisnike o dogadajima
koji ugroZavaju bezbjednosnu zastitu luke,

koordinira sa drZavnim organima, Lu¢kom kapetanijom i Upravom pomorske sigurnosti i
upravljanja lukama,

osigurava bezbjednost i ispravnost bezbjednosne opreme,

pruza pomo¢ oficirima za bezbjednosnu zastitu broda u potvrdivanju identiteta lica koja se
Zele ukrcati na brod,

organizuje poslove koji se vezuju za bezbijednost pruZanja lu¢ke usluge shodno

SOLAS konvenciji i ISPS Codu o bezbijednosti brodova i luka,

obavlja komunikaciju sa oficirom bezbjednosti broda (SSO) odnosno oficirom

za bezbjednost kompanije (CSO) &iji se brod nalazi u luci Budva,

potpisuje DOS (deklaraciju o bezbjednosti broda),

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sektora, pomo¢nika direktora i direktora.

12. Asistent oficira za bezbjednost

asistent oficira za bezbjednost pruza podrsku Oficiru za bezbjednost u sprovodenju
bezbjednosnog nadzora Luke Budva, uzimajuéi u obzir odgovarajuéu procjenu bezbjednosne
zaStite luke,

pomaZe u odrZavanju Plana bezbjednosne zastite luke, njegovom sprovodenju i izviSavanju, te
kontroli nad njegovim sprovodenjem,

asistent predlaZe izmjene Plana bezbjednosne zastite u slufaju promjena u luci,

aisitira oficiru za bezbjednost u podizanju svijesti zaposlenih o bezbjednosnoj zastiti i
pripravnosti, te pomaZe u organizovanju odgovarajuée obuke za odgovorna lica,

komunicira sa drZavnim organima, Lutkom kapetanijom i Upravom pomorske sigurnosti i
upravljanja lukama,

pruZa podriku Oficiru za bezbjednost za poslove koji se vezuju za bezbjednost

odvijanja pruZanja lucke usluge shodno SOLAS konvenciji i ISPS Codu o

bezbijednosti brodova i luka,

kontroliSe stanje i ispravnost zastitne ograde, kopnene i morske pristupe luci,
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kontroliSe stanje i bezbjednost uredaja za osvijetljenje 1 signalizacije u luci,
protivpoZarne opreme i vezova,

pruza pomo¢ oficirima za bezbjednosnu zastitu broda u potvrdivanju identiteta

lica koja se Zele ukrcati na brod, na njihov zahtjev,

obavlja komunikaciju sa oficirom bezbjednosti broda (SSO) odnosno oficirom

za bezbjednost kompanije (CSO) &iji se brod nalazi u luci Budva,

izvjeStava i vodi zapisnike o dogadajima koji ugrozavaju bezbjednosnu zastitu luke,
osigurava bezbjednost, ispravnost i odrZavanje bezbjednosne opreme,

pruza pomo¢ oficirima za bezbjednosnu zastitu broda u potvrdivanju identiteta lica koja se Zele
ukrcati na brod, na njihov zahtjev,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomo¢nika direktora i direktora.

13. Kontrolor za poslove luke

obavlja poslove svakodneve kontrole luke (dokovi i vezovi),

saCinjava sluZbene zabiljske nepravilnosti u luci,

saCinjava sluZbene zabiljeske nelegalno vezanih plovila,

svakodnevno vrii pregled video nadzora i prijavljuje Rukovodiocu i Koordinatoru sektora
nelegalno vezana plovila,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoc¢nika direktora i direktora.

14. Elektri€ar za poslove luke

15

odrZava postavljene elekfri¢ne uredaje, instalira i ugraduje nove, te otklanja moguce kvarove
na postojeéim uredajima, preventivno odrzava elektriénu opremu, vrii opravku motora plovila
na vezovima i montazu motora i elektro opreme,

vrsi zamjenu djelova elektri¢éne opreme: sklopki, elektri¢nih provodnika i elektriénih
komponenti, planira i organizuje siguran boravak brodi¢a i jahti u marini, te rukovanje
brodi¢ima i jahtama na moru,

prihvata i organizuje siguran smjestaj u marini,

odrZava i stara se o zastiti i snabdijevanju plovila koja su na vezovima,

radi na otvorenom,

obavlja komunikaciju sa klijentima ,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektoru, pomoénika direktora i direktora,

. Ronilac

obavlja poslove ispod nivoa mora, koristeéi ronilatku opremu da nadgleda, popravlja, pomijera
ili instalira opremu ili infrastrukturu,
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e provjerava stanje podvodnih djelova objekata i infrastrukture, morskog dna i
plovila,

e snima ostecenja,
vrii radove na odrZavanju sistema muring vezova,

vrii radove na postavljanju muringa, blokova, tegova, lanaca, sajli i drugih
radova,

e vréi radove u sluéaju bilo kojih kvarova u podvodnom dijelu plovila,
po potrebi obavlja poslove vezivanja, odvezivanja, premjestanja, pomjeranja i
Slepanja plovila u luci,

obavezan je da se pridrzava propisa iz oblasti zastite i spa§avanja od poZara, prve
pomoci i1 zadtite na radu,

e usluéaju nevremena ili drugih vandrednih okolnosti, obavezan je da po nalogu

pretpostavljenog obavlja zadatke zastite luke 1 plovila,

koristi razli¢itu elektronsku i ruénu opremu kao §to su busilice, éekiéi, podvodne lampe, i
opremu za varenje,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i
direktora.

16. Lucki radnik 1

s obavlja poslove vezivanja, odvezivanja, premje$tanja, pomijeranja i lepanja

plovila;

e obavlja poslove odrZavanja &vrstih dokova i plutajucih privremenih objekata —
pontona;

e -obavlja poslove rukovanja i odrZzavanja opreme u luci (konopi, lanci, bitve, alke i
sl.);

¢ obavlja poslove ¢iScenja akvatorijuma i odrZava higijenu na operativnim
povr§inama;

s obavlja poslove popisa plovila koja se nalaze na vezovima,
¢ po potrebi postavlja zastitne brane i odbojnike;

obavjestava Rukovodioca i nadleZne koordinatore o nelegalno vezanim
plovilima;

obavjestava Rukovodioca i nadleZne koordinatore o oSteéenju plovila prilikom
priveza i odveza, nevremena i sl.;
obavjedtava Rukovodioca i nadlezne koordinatore i saradnika za zastitu Zivotne
sredine o zagadenju lu¢kog akvatorijuma;
obavezan je da se pridrZava propisa iz oblasti zastite i spaSavanja od poZara, prve
pomo¢i 1 zastite na radu;
* po potrebi vr8i usluge e-car;
¢ uslufaju nevremena ili drugth vandrednih okolnosti, obavezan je da po nalogu

pretpostavljenog obavlja zadatke zastite luke i plovila;

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoc¢nika direktora i
direktora.
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19. Lucki radnik 4 (za rukovanje dizalicom sa kranom i rukovanje viljuskarom)

17. Lucki radnik 2 (za poslove zastite i spaSavanja od poZara i za$titu mora od

zagadenja)

sprovodi Plan za3tite i spaSavanja od poZara i odgovoran je za isti;

obavlja poslove rukovanja opremom u sluéaju zagadenja mora sa plovnih
objekata;

po potrebi obavlja poslove rukovanja dizalicom sa kranom koja sluZi za spustanje
i izvlade plovnih objekata u/iz mora;

po potrebi obavlja poslove rukovanja viljuskarom;

po potrebi pruZa primarnu zastitu roniocu;

obavlja poslove vezivanja, odvezivanja, premjestanja, pomjeranja i §lepanja
plovila u luci;

u slu€aju nevremena ili drugih vandrednih okolnosti, obavezan je da po nalogu
pretpostavljenog obavlja zadatke zastite luke i plovila;

obavjestava Rukovodioca i nadleZne koordinatore o o$teéenju prilikom priveza i
odveza plovila, nevremena i sl.;

obavjestava Rukovodioca i nadleZne koordinatore i saradnika za zastitu Zivotne
sredine o zagadenju luckog akvatorijuma;

obavezan je da se pridrZava propisa iz oblasti zastite i spaSavanja od poZara, prve
pomo¢i i zastite na radu;

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i
direktora.

18. Ludki radnik 3 (za tehni¢ko odrZavanije luke)

* obavlja poslove koji su vezani za tehni¢ko odrZavanje i sve popravke u Luci

Budva;
obavlja poslove nadzora tehnicke ispravnosti svih uredaja u luci i opreme za
privez i odvez plovnih objekata;

dostavlja prijedloge za nabavku uredaja, opreme 1 sitnog materijala za luku
obavlja poslove vezivanja, odvezivanja, premjestanja, pomjeranja i Slepanja
plovila u luci;

obavezan je da se pridrZava propisa iz oblasti zastite i spaSavanja od poZara,
prve pomoéi i zastite na radu;

u slu€aju nevremena ili drugih vandrednih okolnosti, obavezan je da po nalogu
pretpostavljenog obavlja zadatke zastite luke i plovila;

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i
direktora.

¢ obavlja poslove rukovanja dizalicom sa kranom koja sluZi za spustaje i izvlade

plovnih objekata w/iz mora;
e odrZava kran i prateéu opremu;




obavlja poslove rukovanja viljuskarom;

obavlja poslove vezivanja, odvezivanja, premjestanja, pomjeranja i $lepanja
plovila u luci;

obavjestava Rukovodioca i nadlezne koordinatore o oste¢enju prilikom priveza i
odveza plovila, nevremena i sl.;

obavjestava Rukovodioca i nadlezne koordinatore i saradnika za zastitu Zivotne
sredine o zagadenju luckog akvatorijuma;

obavezan je da se pridrzava propisa iz oblasti zastite 1 spaSavanja od pozara,
prve pomo¢i i zastite na radu;

u slu¢aju nevremena ili drugih vandrednih okolnosti, obavezan je da po nalogu
pretpostavljenog obavlja zadatke zastite luke i plovila;

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i
direktora.

20. Cistad/¢istadica 1

radi na odrzavanju luke,

obavlja poslove ¢is¢enja ¢vrstih dokova i plutajuéih privremenih objekata — pontona,

po potrebi vrsi kurirske poslove,

obavlja sve ostale dnevne poslove koje se odnose na odrzavanju luke,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomo¢nika direktora i direktora.

. Cista¢/¢istacica 2

e o @ o

vrsi dnevno ¢iSéenje i odrzavanje kancelarija, dokova, toaleta luke,

stara se o inventaru i opremi prostorija ¢iju higijenu odrzava,

stara se o snabdijevanju proizvodima za ¢iscenje,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora, pomoénika direktora i direktora.
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